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Q o W Ministero dell'lstruzione

Guida Rapida Esitl Esami di Stato I fase

PRIMA FASE
PRESENTAZIONE DEL CANDIDATO

1-Abbinamento candidati a commissione e
importazione abbinamenti

Nella fase di ABBINAMENTO le segreterie scolastiche devono associare
gli studenti frequentanti le classi conclusive alle commissioni di

esame censite in SIDI nell’area Esami di Stato.

Al fine di supportare le operazioni di abbinamento
candidati/commissioni, viene fornita alle segreterie la possibilita di
attivare 1’importazione automatica degli abbinamenti degli studenti
alle singole commissioni registrate dalle scuole attraverso la
compilazione del Modello ES-0 e successivamente validate dagli ATP in

carico all’istituto.

Tale operazione e attivabile solo se 1 dati presenti in Anagrafe

Alunni sono coerenti con i dati delle configurazioni.

Nel caso in cui non sia possibile attivare 1’abbinamento automatico, e
necessario utilizzare la funzione “Abbinamento Candidati-Commissioni”
per abbinare la classe o il gruppo di alunni alla corrispondente

classe o gruppo presente nella configurazione della commissione.

L’ abbinamento deve essere effettuato per tutti gli alunni FREQUENTANTI

le classi conclusive.

L’ abbinamento degli ALTRI CANDIDATI (esterni, abbreviazione per merito

.) viene eseguito in un secondo momento.
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Le funzioni relative sono disponibili sul portale
SIDI, area Esami di Stato

all’ abbinamento

Login

Uswrruarsne Lrrename dhsversticntn?

Password,

Paswweord dirmwntcata?

ENTRA

Sef un nuovo utonte? Registratl

Selezionare il link Gestione Alunni e, se necessario, 1l profilo di
accesso “Utente Statale II grado” / “Utente Paritaria II grado”

Profiln tente
[uTenTe sTATALE 1t GRADO =
At wookasthon
3017-18 %)
Semcie trovate: 73
. — e
Viusizzn 10 <] slements Ceria |
Codice Denvminarinae Codics Oenonsinasians Tipnlogia acsfta Data Dats Data Dichfarazione it araiione
Ititute brituto ™ " scelta TS TR frequense Nreguenye
. scunba il operativa conaolidamenis
el princaial iy atthvita e as
come. | ¥
r— -
— oy - )
[LARAIRIL
f en— — ammm— T ok Punsteni or ;
—— —— SOERETAL ne
Vivta da | &2 o 3 siements (IMratt da 73 stement) totad) Pressduitn |

Individuata la scuola d’interesse selezionare 11 bottone Avanti
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Dal menu servizi di Anagrafe Nazionale Studenti selezionando il 1link

di Esami di Stato

trenet l Torna alla home del portale ] ;’:;DI-'II
a Anagrafe
Nazionale
Studenti
Utilins L+
Anagrafe Nazianale Student! @ ANS - Anagrale Nazionale Studenti
Alinasrs Siisols Lavers 0 Per accedere alle funzionalith disponibili el menu servizi cliccare sull'icona posta in afto & sinistra,
Scrutind Flmali Anatitici [+]
@-i di S1atn
Documenti °
» Cruscotto dati di slotes
» Curricudum Studenta
« Turna a lista scsole

= Toena &l portabe Sidi

si accede all’applicativo che gestisce le funzioni degli Esami.

Dal menu Esiti Esami di Stato si accede alle funzioni:

e Importazione abbinamenti

e Abbinamento Candidati- Commissione
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Importazione abbinamenti

Menu x - N Anno:
201718 .

bt Esami
di Stato

Esami di Stato

Esaml di Stato

Per accedere alle funzionality disponibili nel menu servizi cliccare sull'lcona posta in alto a sinistra.

+ Enportazions Abbreament)

» Abbinamento Candidati

+ Stamge d) Supporto

+ Verfica Acusizione

v Amesissionn sl Fraami
Candisati intersd

+ CanceRazione Cenddatl
[taenii

Accedendo alla funzione “Importazione abbinamenti”, si ottiene un
cruscotto in cui sono prospettate le commissioni di riferimento e le

relative classi di esame gia comunicate con il Modello ES-0.

- Anno Scuola Pr
I & . ® iem—— )

Importazione Abbinamenti

Commissione

T —— SAE 581 1
P — e —— SAT SCT 1
e — 5A 1
T ————— e ——) 58 5( 1

= ot S S5AR SCR l
S8R SOR 1

A La classe d'esame presente sulla configurazione della commissione non cormsponde
ad alcuna classe di frequenza sull’Anagrafe Nazionale Studenti, Per tale dasse non &
possibile iImportare gl abbinament
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Utilizzando 1l’icona ‘Importa’ il sistema effettua 1’abbinamento

studenti/commissioni a condizione che non siano segnalati errori (11).

Alla conferma da parte dell’utente si procede con 1l'’elaborazione
delle associazioni.

Abbinamento Candidati- Commissione

Nel caso in cui non sia possibile effettuare 1’abbinamento

automatico, €& ©possibile procedere manualmente con la funzione

“Abbinamento Candidati- Commissione”,

Menu x Anng

85 2017-18

- 48 Esami
di Stato

Esami di Stato

t sami di Stato

Esit Esami di Stato

Per accedere alle funzionalita disponibill nel menu servizi dliccare sull'icons posta in alto a sinistra.
+ Impurtaziane Atlsnem et

» Abbmamento Canaidati

~ Stampe & Supporto

« yartfica Acguisizions

+ Ammiszione agii Examid -
Carclidat} BoRamd

« Cancetazione Cancidat)
Interm
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Nella maschera successiva selezionare, 1in “Ricerca per Classe di

Frequenza”, la classe da abbinare e cliccare su “Ricerca”.

idm
@ WEENEL SEALAE 18
ARALD

CILen 3 INerecs pos AR arests CosdW s Daremsen

o pmba g
ATl o PUS WEITYD ALt 8 G0N X AAETY e Lo

Sierrn Wemerre Casddes

Srwrim pw Commmmemrirdreir 4 maturth

Per le scuole che erogano percorsi di II 1livello & possibile
effettuare wuna ricerca per periodo didattico di frequenza; il
selettore sara relativo solo al III periodo didattico di frequenza
degli alunni.

Una scuola ‘diurna’ che eroga anche percorsi di II 1livello avra a
disposizione entrambe le informazioni.

(La ricerca per “Commissione/indirizzo” & possibile solo dopo aver

effettuato il primo abbinamento)
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. Esami
di Stato

Viene cosl prospettato 1l’elenco degli studenti appartenenti alla
classe selezionata.

Dal menu a tendina “Raggruppamento Configurazione di Esame”,
selezionare 1l raggruppamento su cul operare 1’abbinamento con gli
studenti gia selezionati o da selezionare.

(E' indifferente che si scelga prima il raggruppamento e poi si
selezionano/deselezionano gli studenti o viceversa).

L’ abbinamento pud essere effettuato per singolo studente o per gruppo

di studenti.

L’ abbinamento dello studente o del gruppo di studenti dovra essere
effettuato a livello di indirizzo di esame con eventuale gruppo di
lingue straniere studiate, presenti nella configurazione della
classe/commissione, cosli come sono stati registrati a partire dal
modello ES-0.

In caso di inesattezze nella classe/articolazione di frequenza, la
segreteria deve apportare le opportune correzioni in Anagrafe

Nazionale.
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Guida Rapida

In caso di incongruenze nella classe di esame della configurazione la

segreteria deve contattare 1’Ufficio Scolastico Territoriale affinché
apporti le necessarie modifiche.

Selezionati gli alunni e selezionato il “Raggruppamento
Configurazione di Esame” corrispondente, confermare 1’abbinamento con
il bottone Salva.

Non €& necessario assegnare un identificativo alle classi d’esame.
Queste vengono genericamente riproposte come “Prima Classe” e
“Seconda Classe”. L’identificativo della classe sara assegnato dalla
commissione nell’applicativo “Commissione Web”.

Per procedere all’annullamento di un abbinamento precedentemente
registrato, selezionare le righe di interesse e premere il Dbottone

Annulla Abbinamento.

Nell’area Esiti Esami di Stato vengono messe a disposizione alcune
stampe come ausilio alle attivita di verifica relative alla fase di

ABBINAMENTO.
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Selezionando la voce di menu Stampe di Supporto viene visualizzato

l’elenco delle stampe disponibili

Menu X

di Stato

Esami di Stato

Esami di Stato
Esiti Esami di Stato
Per accedere alle funzionalita disponibill nel menu servizi cliccare sull'fcona posta in alto a sinistra,
» Impartazione Abbinamenti

+ Abbinamento Candidati

» Stampe di Supports >

« verifica Acquisizions

» Ammissiong agh Esaml -
Candidat! Intemi

» Cancellazione Candidati
intermni

» Ammissang agh Esami -+ Altrl

Arer foaw Mo
Come oo e e ] (88 S0, @5y @D D oarace s cmaco
0t Anagrafe
Nazionale
Studenti
S2ange ) Suppnrn Ahhnamentn Casdidett  (nmemsessine

Condpur wrone Comurdnciond [ varnd di St
) - " M el e

f.:-:lmlumum 1!‘!‘1:111(19-‘"'""lul:n'-.;‘ln.ln:. ‘ . ‘ '.: . il Q
g @
ki )

La stampa della “Configurazione Commissioni Esami di Stato” riproduce
quanto comunicato dalla scuola con il modello ES-0 e trasmesso a SIDI

dall’ufficio provinciale.
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La stampa “Riepilogo Abbinamento Candidati Commissione” & utile per

rilevare le eventuali discordanze tra il numero dei candidati interni
registrati attraverso il modello ES-0 e quelli, presenti in anagrafe,
risultanti dall’operazione di abbinamento (dati riportati nelle
ultime quattro colonne).

Nella fase successiva di registrazione degli “altri candidati” 1la
stampa sara integrata anche delle informazioni di confronto sui

candidati esterni.
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PRIMA FASE
PRESENTAZIONE DEL CANDIDATO

2-Ammissione candidati interni e
registrazione crediti

Con la funzione “Ammissione agli esami - Candidati interni” la
segreteria scolastica inserisce 1 dati di ©presentazione del
candidato interno.

Menu X

- Anne:
201718 I

- Esami
di Stato

Esami di Stato

sami gi Stato

Esiti Esami &8 Stato
Por accedere alle funzionalita disponibill nel meny servizl chiocare sull'icona posta In alto & sinistra,
« tmportazionas Abbingment!

» Abbinamentn Canddat

+ Skampe di Suppoatn

« veritica Acqulsizione

> Anmissione agh Feansg -
LNt Tvtwend

+ Cancellazione Candidat!
Interrd

Per accedere alla funzione “Ammissione agli esami - Candidati
interni” occorre selezionare dal menu “I tuoi servizi”, presente sul
portale SIDI, 1’Area Gestione Alunni - Esami di Stato/Esiti esami di
Stato. Inizialmente, se richiesto, €& necessario anche selezionare il
profilo di accesso “Utente Statale II grado”/“Utente Paritaria II

grado” e cliccare sul bottone Avanti dopo aver selezionato la scuola

d’interesse.
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Selezionata la funzione, si apre la maschera che consente di
effettuare la ricerca del candidato: per classe / periodo didattico
di frequenza (per scuole che erogano percorsi di II 1livello), per
codice fiscale dell’alunno, per commissione.

ot
L By Q MTEMIE STATALE 13 Gain

o Amagrate
L Narionale

Student
Avwrhanksse Card bad| ket

A ARTOOMMA ORI W Gest i ot (M1 08 WTWWRERrw s oy (TAmw & OV Cwid) WERYTE
Cren b MOs ) (o | AVewianoe 4e TV Yo sgh st
Hcarzs fregueus Cassduts’
Cunie -
Peecs ger Cotee Prcan!
-

Frroe 3w Corwrmmene/dvircsn 4 eaned!

Corrrmimel bt
Tamared

Selezionare 11 criterio prescelto e premere su Ricerca. Si accede
alla pagina per l’inserimento dell’ammissione, dei crediti e della
delibera di ammissione (quest’ultima facoltativa).

I Anagrafe
Nuzionele
Studant)

Armsveo ot tareat B Chce Canirion it
Chammes L84 LITTUL g ¥ OME DUMEORE TASEANS LA

Phenmn el G0t an] (e er st Ak ofet BTHynobe ST Tl ba Cams 81 orron med et anaqrate | b samde Goetanivm rormlhers b Snomanl i A et sl Ao olr Rassesle wliser
L e e T e * Decessein [ O CANBES wla CrmaThaskh e reathante £ agponita faririene

Cartvlat! iravatt: %

an | Credie | Creetin | Credin | Roquseto | Credis | Ol
05A | Samw | oo | 5 eeo | per Lose | Toteke | Amen

1
AANERRNAR
FEFFEFEFFF

12 wngren 41 aparan ¥ ust camsn AL Il s an er Uatennn o Wlatn effettms T abhisment,

[T AL T T N R PP Y ST T TP pre——

10 g 1 aprennts ¥ ot Camns Dvi Aasin Medico e er abari o Stats repiTats b delana & sestendein,
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Per quest’anno i crediti scolastici, acquisiti per ciascun candidato
nell’arco del triennio scolastico, saranno rivalutati facendo
riferimento all’allegato all’O.M n.1l0(Esami di Stato nel secondo
ciclo di istruzione). I valori del credito scolastico per la classe
terza, quarta e quinta in sede di ammissione all’Esame di Stato sono:

e TII anno — da 11 a 18

e TV anno - da 12 a 20
o V anno - da 9 a 22

Per gli studenti che frequentano percorsi di II livello,
1’acquisizione dei crediti differisce da quelli previsti per il II
grado; in particolare 1’utente potra attribuire crediti al secondo ed
al terzo periodo didattico.

I1 credito attribuibile nel secondo periodo didattico e calcolato
sulla base delle fasce di credito relative alla classe quarta; tale
valore viene moltiplicato per due e assegnato allo studente. Il
massimo valore & perd non superiore a 39 punti.

Il credito attribuibile nel terzo periodo didattico e quello relativo
alla classe gquinta ma in misura non superiore a 21 punti.

Quindi per gli studenti che frequentano percorsi di II 1livello i
valori del credito scolastico per la classe quarta e quinta in sede
di ammissione all’Esame di Stato sono:

e TV anno — da 24 a 39
o V anno - da 9 a 21

Guardando la schermata sulla sinistra il campo Abb. indica che per il
candidato e gia stato effettuato 1'abbinamento con la commissione
(operazione propedeutica e obbligatoria); il campo Amm. indica che
per 1l'alunno €& stata gia registrata 1l'ammissione/non ammissione
all’esame e il segno di spunta in corrispondenza della colonna Delib.
Amm. indica che per 1lo studente & stata gia registrata anche 1la
delibera di ammissione.

Attenzione: ¢ importante registrare i dati di ammissione di tutti i
candidati interni che sono stati abbinati alla commissione al fine di
poter dichiarare conclusa la fase di presentazione della commissione.

Infatti, 1in caso contrario (e cioe anche in mancanza dei dati di
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ammissione anche per un solo candidato interno) 11 sistema non

consente di chiudere 1l’attivita.

La funzione di “Cancellazione <candidati” interni permette di
cancellare le informazioni di ammissione inserite per un candidato o

gruppo di candidati.

Se si seleziona la funzione “Cancellazione candidati interni”

Menu xX

. ANNG
201718

2 Esami
J di Stato

Esami di Stato

i somi di Stato

Esit]l Esami di Stato

Per accedere alle funzionalita disponibili nel menu servizl cliccare sulllicona posta in alto a sinistra.
~ Importazioos Abbinammnt . I

» Ablrnamentn Condedat)

» Stampe & Suppontn

o Verifica Atquisizone

» Ammission= agil Essmi -
Candidat) Interr

dopo aver scelto Classe, Codice Fiscale o Commissione/indirizzo di
maturita, si ottiene 1l’elenco degli alunni che rispondono ai criteri
di ricerca.

Cancellazione Candidati

La funzionaita consente ia cancelazione da candidati{Iinternl) ammessi/non ammessi allEsame di Stato abbinatl & commessionl per le quall la fase di Presentazione
rsulka non conclusa

Criter| di Ricerca per T Amrmassione ded Candidaty Intern| agh Esams

Ricerca Frequenza Candsdato®

Clsse: I -

Ricerca per Codice Fscale!

Codice Fcile:

Ricerca per Commissione/Indirizzo di maturita’

Commissoneg/Indvizzo
maturith
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E’ possibile cancellare i candidati interni per 1 quali la fase di

presentazione non e ancora terminata.

5¢ otk
Torma sia home del portase . Apnar niuoa
) | 201017 ) e/ UTENTE STATAEE 11

(. ) GRADO

6% Anagrafe
|\l Nazionale
Studenti

Canceflazione Candidati N Flenco Candidati

Crmmrewatons [ Indiriszn Matarits selersnsts: | | COMMISSIONE LICED SCIENTIFICO [/ 03 SE/VIZT SOCK)- SANITAS]

Confidats trovath 2

Codice Fiscaln Coganme MOl Classar (N Fregquenza

Yetada 1932 &7 slements

E’ possibile, in alternativa, trasmettere i dati di ammissione dei
candidati interni attraverso la funzione “Trasmissione flussi”
presente in Utilita nel menu servizi di Anagrafe Nazionale Studenti

che permette di inviare al SIDI i dati gia presenti sui pacchetti

locali certificati.
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[ Trasmissione flussi |

. Dati el Flasso

Tipo Fhusso | =

P del File
OISt PErTRESEI 2ip

pag. 17



(,) o m Ministero dell'lstruzione
Esiti Esaml di Stato I fase

Guida Rapida

PRIMA FASE

PRESENTAZIONE DEL CANDIDATO
3-Altri candidati e registrazione crediti

Con la funzione “Ammissione agli esami - Altri candidati” 1la
segreteria scolastica inserisce 1 dati di presentazione delle altre

tipologie di candidati:

e FEsterni
e Ammessi per abbreviazione

e Provenienti da percorsi IEFP

Menu x Anno
& 500

) Esami
e di Stato

Esami di Stato

Esamd di Stato

Esiti Esami o Stato

Per accedere atle funzionalita disponibill nel menu servizi cliccare sull’fcona posta in alto a sinistra,

» Impartaziona Abbinamants

~ Abbinamento Candidat)

* Stampe di Supporto

» verfica Acquitinene

» Amiressions agh Esaml «
Candidat] Intsrni

+ Cancellazione Candidati
Inteeni

« Ameessslone agh Esaml - NN
Candadatl

Selezionata la funzione, si apre la maschera che consente di
effettuare la ricerca di un candidato non interno per: 1- codice

fiscale; 2- commissione.
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Ammissione - Altri Candidati

La lunzionaits consente B gestione del datl di ammssone agli esami des candidati non ntamil

reen di fucerca per Amumussione agd Esami

Ricerca per Codice Fiscale !

Codice Flscale

Ricerca per Commssone/Indrazo d) Maturea !

Conynissiony/Indrezo Mature s [ ﬂ

JORICLRCA

1) Sifa presante oOne | oten di rerca sono mutuameants esousiv)

A partire da quest’anno scolastico sara possibile acquisire sul
sistema di Esami di Stato gli altri tipi di candidati (esterni,
abbreviatari per merito, provenienti da percorsi IEFP, provenienti da
percorsi di II 1livello e provenienti da altre scuole) effettuando
1’ importazione degli studenti gia registrati tramite la funzionalita
di Anagrafe Nazionale Studenti Cruscotto classi conclusive.

g Esami
J di Stato

Aeriveiion  ARr Canitilall BBl Cence |

Comtabat] trurwatts 3

Ve |
ot i Cosnens Sare Ase teo Carsthiin PRERMEIRSF SR TR & # X
m—  ewwe  emm momwen \ - A 2 x|
— | |2 (.4 x
— — — : i® = X
S— — — > r. 4 x
— —— — 1] r.1 x

UL RS R
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Selezionando il tasto importa alunni il sistema consentira all’utente
di acquisire sul sistema di Esami di Stato quanto gia censito in
Cruscotto classi conclusive. Alla richiesta di importazione il
sistema prospettera la tipologia di candidati da importare. Si potra
selezionarne uno o piu e richiederne 1’importazione. Soltanto per i
percorsi di II 1livello sara disponibile, come lo scorso anno, anche
la funzionalita di importazione di alunni provenienti da Percorsi di
IT livello.

di Stato
[ Nrevicsmre A Camtnts B tenre B Sipacts e Cane]

-
2 BLrat ene Tisdng e 55 A da baperriare Sl Cramentin ks Cons hishes sppore et Thaobgen i1 Somib £4 ool espartare o A

Tharboghe Aberiid aespetnt) sort Cras( 0Tl Clessl Cnimihivive:

Omcenca

Amimissione _ Al Candidotl I Fenco B imguarta Abri Candudari I Eenc Atmni
.
S selvrmmare gl abannil s srpurtann.

Canvdidat! mummmm peesenti ool Cruscotio Invalsh o

Cortfice ¥ ncak g [

Sull’elenco dei candidati importati sara possibile, mediante il tasto
di modifica, effettuare 1’inserimento dei dati di presentazione
(abbinamento a commissione e ammissione)
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Oati Avugrafsy

Cegtame* — Myme* o—

Eodes Pacaln S —m—

Dats & Nagsme® T Sesmn® "Mar
Fronnis & Nesora® — =l

Canune § Rasoee™ &7 j— =

Stts estery O Pasome® [ =
L2g0 estory & Nozcis

R —— e~

Comme & fesdennss [ 2]

Pema Cltadnanes® [rrassa -

(1IN Comune & s

£3 o nbstgatany o alemale dell Statn Tatwrg i M
Sahzonets b Mosince 5 po d Conura

Dati 4 prossmantee sif Teamn

Too Candstate® Provenieate &y Percorsa & L livello

Ammesnne®

Con Dsabia® v =
Com DSR* oy |
Cradto 3 wnra® | Credin 4 arma® Cradts 5 aene* B
Cradio Yowe* r—g
Hagumwto par L nde” " .

Nagyrupparants Cosfiguiazions 8 tams (Cummsie

e Casse - Setume Ingng: J
| =

Daldurnpmne b srromss

ne oV ename

["‘WA
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La funzione “Werifica Acquisizione” consente di verificare lo stato

delle attivita di abbinamento,

ammissione agli esami e prove d’esame.

" Arere N Lages 3
Torma ale home d portas Sk | A a : —T pa . @mtmt STATALE 11 GitADo |

& Anagrafe
] Nazionale
Studenti

¥
AL OWateris: CUda - COORmaanng oan

BUOHE A8 EsE ) e
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PRIMA FASE

PRESENTAZIONE DEL CANDIDATO

4-Attivita di preparazione dei 1lavori
della commissione

Le altre funzioni presenti nell’area Esiti Esami di Stato, relative
alle attivita delle commissioni, sono:

Wi [+]

Asograle Mackmle Stalestt O

ABernanis Sceuls Laveen [+]

scratini ¥ inali Aot [+]

- Gestione attivita

Cxans o Stato

Enith Enami i Shets

P - Gestione Commissioni

Attrameny Canditan
Cneseshne

- Gestione Autorizzazioni

Stases H Sizpstin

\enkes Acqunirmee

ammmyviene aghl Eaymy
Candidet ntemt

Carcadazions Candidat!
Itmr

Ansssyinne agh Esamd - Ak
Candidati

(

Gesthanre Commmalen| )

Gastane Authrtzzathnd

Tasmiessne Fuasl

Fady travmerainra

La funzione “Gestione attivita” consente per ogni commissione 1la
scelta dell’applicativo di supporto e la verifica dello stato delle

varie fasi dell’attivita delle commissioni.
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La funzione “Gestione Attivita” consente attraverso gli appositi

tasti di:
. effettuare o revocare la scelta operativa
° dichiarare 1la chiusura e, eventualmente fosse necessario, la

riapertura delle attivita
o bloccare e sbloccare i1 dati di presentazione

I1 tasto “Scelta Operativa” consente di effettuare la scelta circa la
modalita operativa <che la commissione intende wutilizzare nello
svolgimento degli esami.

Gestione Attivita' delle Commissioni I Scelta Operativa

Conmwnissione : 8 | e ——
.s Scelta della Modalta' Operativa
La commssiong utiezza Commissione Web:
La commussane non ntende utilzare alcun pacchetty software
Lo commussione utilizza un spphcativo locaks realzzato da Formmitore acoreditato SHS
Fomtore * ¥.
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La funzione “Gestione commissione” permette di definire i componenti

della commissione d’esame. Per quest’anno, allo scopo di far fronte
all’emergenza sanitaria da COVID-19 non sono previsti membri esterni

della commissione, ad eccezione del Presidente.

E necessario innanzitutto effettuare 1’importazione delle componenti
interne ed esterne(Presidente), attraverso gli appositi pulsanti
‘ITmporta Componente Esterna’ e ‘Importa Componente Interna’.

Una volta effettuate 1le importazioni, vengono resi disponibili i

pulsanti per le eventuali modifiche necessarie.
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Nel caso intervengano sostituzioni del Presidente, & necessario

acquisire la nuova configurazione della commissione (solo 11
Presidente) predisposta dagli Uffici Scolastici Territoriali, premendo
il bottone Aggiorna Componente Esterna.

La funzione provvedera anche all’autorizzazione automatica
all’utilizzo dell’applicativo Commissione Web, del presidente della
commissione. Nel caso in cui il commissario interno debba essere
autorizzato dal presidente ad operare su Commissione web, occorre che
sia gia un utente registrato sul portale MIUR.

E tuttavia possibile inserire un nuovo nominativo della commissione
(i1 Presidente), in possesso di nomina, anche se la sostituzione non
risulta registrata nel sistema. In questo caso e sufficiente inserire
il codice fiscale e premere il bottone Inserisci esterno. L’'operazione
presuppone, pero, che il Presidente sia in possesso delle credenziali
di accesso al portale MIUR.

Inserito il commissario interno occorre assegnargli la materia per la
quale & stato nominato mediante 1’apposita lista disponibile sulla
pagina, che elenca le materie d’esame associate agli indirizzi di
maturita della commissione.

Nel caso in cui la materia del commissario non fosse presente in
elenco, & possibile definirla tramite la funzione “Modifica/inserisci

materia”.

Gestione Commbssion - Sicerca N m_ Inseriscl Conmmmissario Intemma R Elence Materle Commissione 1N m

Mt dide Cominssnne

L1 SO M
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Per 1 docenti delle scuole paritarie, individuati come commissari

interni, 11 riconoscimento avviene presso le segreterie scolastiche
delle scuole statali.

Concluse tutte le operazioni descritte, per passare alla attivita
successiva, € necessario chiudere 1’attivita wutilizzando 11 tasto

“Chiusura/Riapertura attivita”.

X Anagrafe
Nazionale
Studanti

) n
Clisse  Clmae  Boskas Dpetyive
Esame  Tiain

PorRser Lavor Mhevarmree
. Prsentaroe
W Ctventavione 1311 Pak

I1 tasto ‘Blocco dati di presentazione’ viene utilizzato dopo che le
attivita di presentazione sono concluse, mentre il tasto ‘Sblocco
Attivita’ pud essere utilizzato dalla commissione qualora fossero
necessarie, da ©parte della segreteria, modifiche ai dati dei
candidati.

La funzione Gestione autorizzazioni consente 11 «rilascio delle

autorizzazioni all’utilizzo di Commissione Web.
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Per autorizzare una o piu componenti della commissione ad operare con
1’applicativo Commissione Web occorre selezionare i1 commissari
interessati e cliccare sul Dbottone Autorizza. Il presidente della
commissione €& abilitato automaticamente, gia dalla fase di Gestione

della commissione.

La Prima Fase del processo pud essere considerata conclusa; le
attivita proseguono con 1 lavori delle commissioni secondo le diverse
modalita previste.

Per 1’utilizzo delle funzioni di Commissione Web si rimanda alla
specifica guida.
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